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1. Arastirma Merkezi Bina, Atdlye, Kafeterya, Mutfak, Bakim Onarim gibi tarimsal arastirma igin teknik
olmayan mekanlarin tiimiinde is sagligi ve Giivenligi kanununa uygun ortami olusturmak ve ilgili tiim

calisma alanlarinda is Sagligi ve Givenligine dncelik vermek. iISG koordinasyonu takip etmek,

2. Idari Birimler arasi isbirligi ve koordinasyonu saglamak. Kaynak ihtiyaglarini belirlemek, uygun gérdigi

kaynak ihtiyaglari Merkez Midiriine iletmek, temin edilmesini saglamak
3. Personel konulari ile ilgili Merkez politikasinin belirlenmesini saglamak

4. Teknik Mudur Yardimcisi disinda kalan tim personelin olur, hasta sevk, yillik ve saatlik izin ile gérev
kagitlarinin imzalanmasindan, birim elemanlarinin sicillerinin doldurulmasindan ve disiplin islemlerinden

ve koordinasyonundan sorumlu olmak

5. Genel biitce gerceklestiriimesi igin Mali isler Sorumlusu ile plan yapmak
6. Arastirma Merkezi i¢ Kontrol islerinden sorumlu olmak

7. il sinirlari iginde personel tagit géreviendirme evraki onayini yapmak

8. Yonetim kuruluna Merkez caligmalari ile ilgili idari bilgi vermek

9. Kurumun gelecege yonelik mali politikalarini belirlemek. Kurum disi proje ve finansman kaynaklarini

takip etmek

10. intiyag Pusulasi, Ambar stok takibi, piyasa arastirmasi, dogrudan temin, acik ihale vb. satin alma
proseddurlerini kanunlara uygun olarak takip etmek, gerceklestirmek ve birimlerin ihtiyaglarinin temininde

devamhlik saglamak

11. Galisma ortamlarinda gerekli olan her tirlu is guvenligini saglamak igin egitimleri tespit etmek, risk

haritalari olusturmak, ihtiyaclari belirlemek, tedbir almak. ISG Kurulunda yer almak,

12. Galisma ortamlarinda bina bakim onarim, ¢evre peyzaj, bakim, temizliginin yapiimasini kontrol listeleri

yolu ile saglamak

13. Arastirma Merkezinin Akreditasyonu igin uygun iSO kalite yonetim sistemleri hususunda galisma
yapmak, uzun vadede galigsmalari iSO ile standardize etmek ve devamliligini saglamak. Bu amagla gerekli
olan Gorev tanimlari, is akis semalari, cihaz talimatlari, kalibrasyonlar, egitimler, bakim onarim formlarini

hazirlamak, planlamak ve takip etmek

14. Arsiv yénetmeligine uygun olarak resmi evraklarin argivienmesini saglamak, iSG ve iSO arsiviemelerini

yapmak talebe gore, revize etmek, takip etmek

HAZIRLAYAN ~ ONAYLAYAN _
Huseyin YILMAZ Dr.Ogretim Uyesi Serif DEMIR
Memur Madur
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15. Tespit ettigi mevcut/muhtemel uygunsuzlukla ilgili olarak duzeltici/Onleyici faaliyet baglatiimasi igin

talepte bulunmak

16. Onayina sunulan konulari inceleyerek karar vermek.

HAZIRLAYAN
Huseyin YILMAZ
Memur

ONAYLAYAN

Dr.Ogretim Uyesi Serif DEMIR

Madur






