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is Akisi Adimlan Sorumlu Dok“Ugr:ianlar
Universite Digindan gelen evraklarin
aylklanmasi. Varsa Fakiltelere ya da
o Genel Evrak calisani Evrak
sahislara gelen postalarin ilgili posta
kutularina konulmasi
Universite adina gelen evrakin,
bilgisayardaki EBYS'ne i§|enme$i Genel Evrak calisani | Bilgisayar programi
Evrakin, Genel Sekreter/Genel Sekreter
Yardimcisi tarafindan Universite icindeki Ge”e'lse'lifete" Eurak
ilgili ~ birime/birimlere havalesinin Genel Selreter vre
yapilmasi
Havalesi yapilan evraki, zimmet defterine
kayit edilmesi ve ilgili birime/birimlere Genel Evrak calisani Zimmet Defteri
gonderilmesi
HAZIRLAYAN ) ONAYLAYAN )
Hiseyin YILMAZ Dr.Ogretim Uyesi Serif DEMIR
Memur Madar






